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منح دراسية ووظائف

وظيفة شاغرة: مساعد مدير حسابات – إسطنبول، تركيا
    

16 أغسطس 2026 إعداد: المحرر الاقتصادي

Assistant Accounting) إعلان وظيفة: مساعد مدير حسابات
(Manager

تعلن شركة متخصصة ف إدارة وتشغيل مطاعم الفرانشايز عن رغبتها ف ضم مساعد مدير حسابات يتمتع
بفاءة عالية ورغبة ف العمل ضمن بيئة احترافية وديناميية.

(Beylikdüzü) موقع العمل: إسطنبول – بيليك دوزو ◆
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الشروط ومتطلبات الوظيفة
الإقامة والتنقل: أن يون مقيماً بشل دائم ومستقر ف إسطنبول، ويفضل القاطنون ف بيليك دوزو أو المناطق

المجاورة.

اللغات: إتقان تام للغة التركية محادثةً وكتابةً للتواصل مع الجهات الرسمية والتجارية، مع إتقان اللغة العربية.

الخبرة: خبرة عملية سابقة ف حسابات قطاع المطاعم داخل السوق الترك، مع خبرة مثبتة ف التعامل
المباشر مع الشركاء والجهات التركية.

Excel مهــارات بالإضافــة إلــ ،(Odoo ERP) نظــام أودو المحــاسب الأنظمــة المحاسبيــة: إتقــان العمــل علــ
المتقدمة.

المؤهل العلم: بالوريوس ف المحاسبة، أو العلوم المالية والمصرفية، أو إدارة الأعمال.

E-Fatura / E-) ترونيةالمعرفة القانونية: دراية كاملة بالقوانين الضريبية والمالية التركية، ونظام الفواتير الإل
.(Mali Müşavir) والتعامل مع المحاسب القانون ،(Arşiv

المهام والمسؤوليات الرئيسية
◆ الإشراف عل قيد المعاملات المالية اليومية عبر نظام Odoo ومتابعة الدفاتر المحاسبية بدقة.

ــا)، ــات التوصــيل (Yemeksepeti، Trendyol Yemek، Getir وغيره ــات تطبيق ــة حساب ــة ومطابق ◆ متابع
والتأكد من مطابقة المبيعات اليومية مع العمولات المخصومة والتحويلات البنية.

◆ متابعة وتسوية حسابات كروت الوجبات الغذائية (Sodexo، Multinet، Edenred، Metropol)، ومطابقة
مستحقات المطعم الدورية مع التقارير الصادرة عن هذه الشركات.

◆ متابعة تاليف الأغذية والمشروبات (Food Cost) والتلفة التشغيلية، ومطابقة تاليف المبيعات والمخزون
الخاصة بفروع الفرانشايز.

.إعداد ومراجعة الإقرارات الضريبية الشهرية والدورية بالتنسيق مع المحاسب القانون ◆

◆ متابعة حسابات الموردين والعملاء، ومطابقة الحسابات والتحصيلات بشل دوري.

.الترك إدارة ومتابعة الفواتير الصادرة والواردة وضمان مطابقتها للنظام الضريب ◆

◆ إعداد التقارير المالية الدورية (التدفقات النقدية، ميزان المراجعة، تقارير الأرباح والخسائر) ورفعها لمدير
الحسابات.

.(POS) ية والتسويات المصرفية ومطابقة عمليات أجهزة نقاط البيعمتابعة المعاملات البن ◆
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طريقة التقديم
يرج إرسال السيرة الذاتية (CV) الحديثة إل البريد الإلترون الرسم للمركز:

info@yeces.com
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